UNIA EUROPEJSIFA
KAPITAL LUDZKI FUNDUSZ SPOLECZNY
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC
Zamawiajacy:
Osrodek Pomocy Spotecznej
w Wicku
Wicko 39

84-352 Wicko woj. Pomorskie
NIP: 841-101-54-50

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIwz)

Przedmiotem zamdwienia jest prowadzenie kurséw oraz warsztatéw w ramach projektu systemowego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Wicku i Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w tebie pn.,, Razem tfatwiej pokonamy
trudnosci”

wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (Program
Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet VIl Promocja Integracji Spotecznej, dziatanie 7.1 Rozwdj i upowszechnianie

aktywnej integracji Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy
spotecznej)

TRYB POSTEPOWANIA: Przetarg nieograniczony

KATEGORIA: Ustugi

Wspdlny Stownik Zamdéwien (CPV):
e 80.50.00.00-9 - ustugi szkoleniowe
e 80.53.00.00-8 — ustugi szkolenia zawodowego
e 80.41.12.00-0 — ustugi szkét nauki jazdy
e 80.51.10.00-9 — ustugi szkolenia personelu

e 80.57.00.00-0 — ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

Zatwierdzam:

Wicko, luty 2014
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ZAWARTOSC SPECYFIKACII:
1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.
2. Tryb udzielenia zamdwienia.
3. Opis przedmiotu zamdwienia.
4. Termin wykonania zamdwienia.
5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkdw.
6. Wykaz oswiadczen i dokumentdéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu.
7. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen i
dokumentdw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.
8. Wymagania dotyczgce wadium.
9. Termin zwigzania oferta.
10. Opis sposobu przygotowywania ofert.
11. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.
12. Opis sposobu obliczenia ceny.
13. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych
kryteriéw i sposobu oceny ofert.
14. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w
sprawie zamdwienia publicznego.
15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
16. Wz4r umowy w sprawie niniejszego zamodwienia publicznego.
17. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie
zaméwienia.
18. Informacja o mozliwosci ztozenia ofert czesciowych.
19. Informacja dotyczagca umowy ramowej.
20. Informacja o przewidywanych zamoéwieniach uzupetniajgcych.
21. Informacja dotyczaca mozliwosci ztozenia ofert wariantowych.
22. Adres poczty elektronicznej oraz strony internetowej Zamawiajacego.
23. Informacja na temat waluty, w jakiej prowadzone bedg rozliczenia miedzy zamawiajgcym a Wykonawca.
24. Informacja dotyczaca aukcji elektronicznej.
25. Wysokos¢ zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu, jezeli Zamawiajacy przewiduje ich zwrot.

26.Wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy PZP.
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27.Informacja o obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci zamdwienia.

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy:

Osrodek Pomocy Spotecznej w Wicku, Wicko 39, 84-352 Wicko, tel./fax.: (59) 8611-119, e-mail:

ops.wicko@poczta.onet.pl, adres strony internetowej: http://www.ops-wicko.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu

nieograniczonego, ktérego warto$é szacunkowa nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w przepisach wydanych na

podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U. z 2013r.

poz. 907 z pdzn. zm.).

Podstawa prawna udzielenia zaméwienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004

roku Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U. z 2013r. poz. 907 z pdzn. zm.)

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA, WSPOLNY SLtOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV):

80.50.00.00-9 — ustugi szkoleniowe
80.53.00.00-8 — ustugi szkolenia zawodowego
80.41.12.00-0 — ustugi szkot nauki jazdy
80.51.10.00-9 - ustugi szkolenia personelu

80.57.00.00-0 — ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

3.1. Przedmiot zamoéwienia

3.1.1.

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu kurséw i
warsztatow dla beneficjentéw projektu systemowego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wicku i Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w tebie pn., Razem tatwiej pokonamy trudnosci" wspoétfinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego ( Program Operacyjny Kapitat

Ludzki, Priorytet VII Promocja Integracji Spotecznej, dziatanie 7.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej
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3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.
3.1.5.

3.1.6.
3.1.7.

3.1.8.

integracji, Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy

spotecznej).

W ramach ustugi realizowane bedg nastepujgce kursy i warsztaty :

- kurs prawa jazdy kat. B,

- kurs sprzedawcy z obstugg kasy fiskalnej,
- warsztaty krawieckie,

- warsztaty rekodzieta

- kurs animatora czasu wolnego.

Beneficjentami projektu s3 osoby bezrobotne, nieaktywne zawodowo i zatrudnione zagrozone
wykluczeniem spotecznym bedace w wieku aktywnosci zawodowej i korzystajgce ze Swiadczern pomocy
spotecznej w rozumieniu przepiséw o pomocy spotecznej w szczegdlnosci nalezgce do jednej (lub kilku) z
grup: osoby dtugotrwale bezrobotne, osoby nieaktywne zawodowo z uwagi na opieke nad dzie¢mi lub
innymi osobami zaleznymi, osoby uzaleznione od alkoholu lub innych srodkéw odurzajacych, poddajace
sie procesowi leczenia lub w okresie do 1 roku od jego zakorhczenia, mtodziez w wieku 15-25 lat
zagrozona wykluczeniem spotecznym z terenu gminy Wicko i miasta teby.

Rekrutacjg osob do kursow/warsztatow zajmie sie Zamawiajgcy.

Zamawiajgcy informuje, ze przez jedng godzine kursu rozumie sie godzine lekcyjng tj. 45 minut.

Dodatkowo Wykonawca planuje przerwy zgodnie z zasadami BHP.

Miejsce przeprowadzenia kurséw/warsztatéw szczegdtowo okreslono w punkcie 3.2. SIWZ.

Szkolenia bedg realizowane w okresie od daty zawarcia umowy do 30 czerwca 2014 roku. Szczegétowe

terminy oraz godziny przeprowadzenia zajec zostang ustalone w porozumieniu z Zamawiajgcym i zostang

dostosowane do potrzeb uczestnikdw kurséw/warsztatéow.

Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) zapewnienia nalezytej starannosci przy realizacji przedmiotu zamowienia;

2) dostarczenia Zamawiajgcemu najpdzniej w dniu podpisania umowy, programOow nauczania
sporzadzonych odrebnie dla kazdego kursu/warsztatu zgodnie z wymogami Rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowe] z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych ( Dz. U. z 2012 r. poz. 186 ) oraz dokumentdw potwierdzajgcych kwalifikacje osdb
wskazanych przez Wykonawce do realizacji poszczegdlnych szkolen

3) biezgcego prowadzenia dokumentacji przebiegu kurséw/warsztatéw zgodnie z wymogami § 21

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r.. w sprawie ksztatcenia
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ustawicznego w formach pozaszkolnych oraz przekazania jej kopii Zamawiajgcemu w terminie 7 dni
oda daty zakoriczenia danego kursu/warsztatu
4) rejestrowania i niezwtocznego zgtaszania Zamawiajagcemu drogg elektroniczng na adres mailowy

ops.wicko@poczta.onet.pl, najpdzniej w nastepnym dniu roboczym, wszystkich nieobecnosci

uczestnikdw zajeé lub rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach w trakcie jego trwania pod rygorem
odmowy zaptaty za szkolenie tych oséb;

5) zapewnienia wszystkim uczestnikom kursu materiatow szkoleniowo informacyjnych zgodnie z opisem
zawartym w punkcie 3.2. SIWZ.

6) zamieszczania informacji o wspdtfinansowaniu projektu przez Unie Europejskg ze sSrodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego (informacja o wspétfinansowaniu przez EFS z logo PO KL z logo
UE oraz nazwg projektu) przy oznaczeniu pomieszczen, materiatdéw szkoleniowych i — jesli to mozliwe
— na zaswiadczeniach potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia zgodnie z zasadami okreslonymi

w ,Wytycznych dotyczacych oznaczania projektow w ramach PO KL” (zamieszczone na stronie

internetowe;j: http://defs.pomorskie.eu/pl/promocija )

7) ubezpieczenia uczestnikdw kurséw/warsztatéw od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw powstatych
w zwigzku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem za caty okres szkolenia.
Wykonawca ubezpieczy wytgcznie osoby wskazane przez Zamawiajgcego odrebnym pismem ze
wskazaniem okresu ubezpieczenia;

8) w przypadku wystgpienia wypadku Wykonawca zobowigzany bedzie do sporzgdzenia protokotu
okolicznosci i przyczyn wypadku z udziatem uczestnika zajec ;

9) przeprowadzenia badan lekarskich uczestnikdw kurséw/warsztatow w zakresie okreslonym
szczegdtowo w punkcie 3.2. SIWZ.

10) wydania uczestnikom niezwtocznie po zakonczeniu kurséw/warsztatéw certyfikatow i zaswiadczen
o ukonczeniu kursu/ warsztatu, potwierdzajgcych uzyskanie przez uczestnika wiedzy w okreslonej
tematyce kursu/warsztatu. Certyfikaty powinny zawiera¢ logotypy oraz informacje o
wspotfinansowaniu projektu ze srodkdédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego;

11) Prowadzenia dokumentacji fotograficznej na zajeciach i przekazania jej Zamawiajgcemu po
zakonczeniu zaje¢ w formie elektronicznej, zapisanej na dysku CD lub DVD.

12) przeprowadzenia ewaluacji kurséw/warsztatéw poprzez badanie ankietowe uczestnikdw

13) przechowywania oryginatéw dokumentacji kurséw/warsztatow zgodnej z wymogami § 21
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych do dnia 31.12.2020r.

3.1.9. Zamawiajacy zobowigzuje sie do:
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— przeprowadzenia rekrutacji uczestnikdw kurséw i warsztatéw;

— przedstawienia wykonawcy listy uczestnikbw min. na 7 dni przed rozpoczeciem szkolenia

— nieodpfatnego udostepnienia pomieszczen do przeprowadzenia kurséw/warsztatow

z uwzglednieniem szczegdtowych ustalen w tym zakresie zawartych w punkcie 3.2. SIWZ;

— zapewnienia poczestunku uczestnikom kurséw/warsztatéw

— zorganizowania transportu uczestnikdw szkolen na kursy/warsztaty

3.2. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia :

3.2.1. Kurs prawa jazdy kat. B

ilo$¢é godzin: zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami;
ilos€ oséb: 4 osoby;

termin _realizacji: szczegétowy termin realizacji kursu zostanie ustalony w uzgodnieniu

z Zamawiajgcym;

rodzaj dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie kursu :

- zaswiadczenie zgodnie z zatgcznikiem Nr 3 do Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z
dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych ( Dz. U. Z
2012 r. poz. 186

-certyfikat o ukonczeniu kursu, potwierdzajgcy uzyskanie przez uczestnika wiedzy w okreslonej
tematyce kursu zawierajgcy logotypy oraz informacje o wspoétfinansowaniu projektu ze srodkéw

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

wymagane materiaty szkoleniowe przekazywane na wtasno$¢ :

- notatnik kotowy min. 60 stron —szt. 1

- podrecznik zgodny z tematyka szkolenia zawierajacy przyktadowe testy —szt. 1
- dtugopis —szt. 1

- otéwek —szt. 1

- teczka z rgczkg formatu A4 —szt. 1

- pendrive min. 2GB —szt. 1

badania lekarskie — tak - orzeczenie lekarza o braku przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania

pojazdami
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dodatkowe wymagania i informacje: kurs zakoriczony egzaminem panstwowym zgodnie

z wymaganiami okreslonymi w odpowiednich przepisach, koszt pierwszego egzaminu pokrywa

Wykonawca

miejsce przeprowadzenia szkolenia: cze$¢ teoretyczna : Wicko ( pomieszczenia zapewnia

Zamawiajgcy)

3.2.2. Kurs sprzedawca z obstugg kasy fiskalnej

ilo$¢é godzin: 140
ilos¢ oséb: 4 osoby

termin_realizacji: szczegétowy termin realizacji kursu zostanie ustalony w uzgodnieniu z

Zamawiajgcym;

rodzaj dokumentdéw potwierdzajacych ukonczenie kursu :

- zaswiadczenie zgodnie z zatgcznikiem Nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z

dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych ( Dz. U.Z

2012 r. poz. 186

- certyfikat o ukonczeniu kursu , potwierdzajgcy uzyskanie przez uczestnika wiedzy w okreslonej
tematyce kursu zawierajgcy logotypy oraz informacje o wspdtfinansowaniu projektu ze sSrodkéw

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

wymagane materiaty szkoleniowe przekazywane na wtasnos¢ :

- notatnik kotowy min. 60 stron —szt. 1

- podrecznik zgodny z tematyka szkolenia —szt. 1

- dtugopis —szt. 1

- otéwek —szt. 1

- teczka z rgczkg formatu A4 —szt. 1

- pendrive min. 2GB —szt. 1

- skrypt lub podrecznik z zakresu obstugi kas fiskalnych —szt. 1

- odziez ochronna ( fartuch, obuwie)

badania lekarskie — tak - zaswiadczenie lekarza medycyny pracy o braku przeciwskazan do

wykonywania zawodu + aktualna ksigzeczka zdrowia (badanie katu)
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dodatkowe wymagania i informacje: Wykonawca organizuje praktyke zawodowa w zaktadzie

pracy na terenie powiatu leborskiego w wymiarze 60 godzin

miejsce przeprowadzenia szkolenia: cze$¢ teoretyczna : Wicko ( pomieszczenia zapewnia

Zamawiajgcy)

3.2.3. Warsztaty krawieckie

ilos¢ godzin: 40
ilos¢ oséb: 1 osoba

termin_realizacji: szczegétowy termin realizacji kursu zostanie ustalony w uzgodnieniu z

Zamawiajgcym;

rodzaj dokumentdéw potwierdzajacych ukonczenie kursu :

zaswiadczenie zgodnie z zatgcznikiem Nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z

dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych ( Dz. U.Z

2012 r. poz. 186)

- certyfikat o ukonczeniu kursu , potwierdzajacy uzyskanie przez uczestnika wiedzy w okreslonej
tematyce kursu zawierajgcy logotypy oraz informacje o wspoétfinansowaniu projektu ze srodkéw

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

wymagane materiaty szkoleniowe przekazywane na wtasnos¢ :

- notatnik kotowy min. 100 stron —szt. 1

- podrecznik zgodny z tematyka warsztatéw - szt. 1
- dtugopis —szt. 1

- otowek —szt. 1

- teczka z rgczkg formatu A4 —szt. 1

badania lekarskie — nie

dodatkowe wymagania i informacje: Zamawiajgcy zapewnia maszyny do szycia oraz niezbedne

materiaty krawieckie( igty, nici, materiaty tekstylne itp.)

miejsce przeprowadzenia szkolenia: Wicko ( pomieszczenia zapewnia Zamawiajacy)

3.2.4. Warsztaty rekodzieta
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— ilos¢ godzin: 50
— ilos¢ oséb: 1 osoba

— termin realizacji: szczegétowy termin realizacji kursu zostanie ustalony w uzgodnieniu z

Zamawiajacym;

— rodzaj dokumentdéw potwierdzajgcych ukonczenie kursu :

zaswiadczenie zgodnie z zatgcznikiem Nr 3 do Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z

dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych ( Dz. U.Z

2012 r. poz. 186)

- certyfikat o ukoniczeniu kursu , potwierdzajgcy uzyskanie przez uczestnika wiedzy w okreslone;j
tematyce kursu zawierajacy logotypy oraz informacje o wspoétfinansowaniu projektu ze srodkéw

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

— wymagane materiaty szkoleniowe:

Materiaty do decoupage ( 20h)
1 Przybornik na biurko z MDF 1 szt. na wtasno$é
2 Zegar z MDF (prostokat) 1 szt. na wtasnos¢
3 Serwetnik 1 szt. na wtasnosé
4 Ramki na zdjecia potrdjne na sznurkach 1 szt. na wiasnosé
5 Lustro w drewnianej ramie 1 szt. na wtasnos¢
6 Pudetko MDF mate 1 szt. na wtasnosé
7 Papier klasyczny do decoupage 1 szt. na witasnos¢
8 Serwetki potréjne i poczwdrne warstwowe 5 paczek na wtasnos¢
9 Farby akrylowe do decoupage w réznych kolorach 0,35l 1 szt. na zajecia
10  |Farba podktadowa 0,75I 1 szt. na zajecia
11 [Kleje do decoupage 300ml 1 szt. na zajecia
12 |Lakier do decoupage 1 szt. na zajecia
13 |Media do spekan jednosktadnikowe 1 szt. na zajecia
Materiaty do filcowania (20h)

1 Czesanka kolorowa z merynoséw do filcowania na sucho i

na mokro - motki po 20-30g 14 szt. na wtasnos¢
2 Igty do filcowania (cienkie, Srednie i grube) 2 szt. na wiasnos¢
3 Czesanka jedwabna, loki - zestaw 1 zestaw na zajecia
4 Maty bambusowe 1 szt. na wtasnos¢
5 Folie bgbelkowe - bela 1 szt. na zajecia
6 Mydto do filcowania z oliwka 2 szt. na zajecia
7 Baza filcowa pod portfelle 1 szt. na wtasnos¢
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8 Dodatki - zapiecia do broszek, koraliki, druciki, kleje itp. | 1 kpl na zajecia

Materiaty do bizuterii (10h)

Korale, krysztatki, kamienie - zestaw 1 zestaw na wiasnos¢
Szpilki, gwozdzie, bigle, uchwyty, zapiecia itp. 1 zestaw na witasnos¢
Druty, sznurki, linki jubilerskie, gumki itp. 1 zestaw na wiasnoéé

— badania lekarskie — nie

— dodatkowe wymagania i informacje: brak

— miejsce przeprowadzenia szkolenia: Wicko ( pomieszczenia zapewnia Zamawiajacy)

3.2.5. Kurs animatora czasu wolnego

ilo$¢ godzin: 40
— ilosé osdb: 1 osoba

— termin_realizacji: szczegdtowy termin realizacji kursu zostanie ustalony w uzgodnieniu

z Zamawiajgcym;

— rodzaj dokumentéw potwierdzajgcych ukonczenie kursu :

zaswiadczenie zgodnie z zatgcznikiem Nr 3 do Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z

dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych ( Dz. U.Z

2012 r. poz. 186)

- certyfikat o ukonczeniu kursu , potwierdzajgcy uzyskanie przez uczestnika wiedzy w okreslonej
tematyce kursu zawierajgcy logotypy oraz informacje o wspoétfinansowaniu projektu ze srodkéw

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

— wymagane materialy szkoleniowe przekazywane na wtasnos¢ :

- notatnik kotowy min. 60 stron —szt. 1

- podrecznik lub skrypt zgodny z tematykg szkolenia - szt. 1
- dtugopis —szt. 1

- otéwek —szt. 1

- teczka z rgczkg formatu A4 —szt. 1

— badania lekarskie — nie
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— dodatkowe wymagania i informacje : brak

— miejsce przeprowadzenia szkolenia : Wicko ( pomieszczenia zapewnia Zamawiajacy)

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie w okresie od zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamdwienia

publicznego do 30 czerwca 2014r.

5. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY TYCH WARUNKOW

5.1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy wykazg, ze nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, oraz wykazg, ze spetniajg
warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych dotyczace:

5.1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy

prawa naktadajg obowigzek ich posiadania: o udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢ wykonawcy,

ktdrzy sg wpisani do nastepujgcych rejestréw :

= Rejestr podmiotéw prowadzgcych agencje zatrudnienia zgodnie z art. 18 ustawy z dnia 20
kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instrumentach rynku pracy ( t.j. Dz. U. z 2013r.

poz. 674 ze zm. )

= Rejestr Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez witasciwy Wojewddzki Urzad Pracy
zgodnie z normami zawartymi w rozdz. 7 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji

zatrudnienia i instrumentach rynku pracy.

5.1.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia: o udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie wykonawcy, ktdrzy

zrealizowali w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, co najmniej dwie ustugi szkoleniowe
ktorych warto$¢ brutto wynosita nie mniej niz 19 000,00 zt kazda ( stownie ztotych : dziewietnascie

tysiecy 00/100)

5.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym : Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu
dokonania oceny spetniania warunku w w/w zakresie. Zamawiajagcy dokona oceny spetnienia warunku
udziatu w postepowaniu w w/w zakresie na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu ( wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik Nr 2 do SIWZ ) metoda spetnia-nie

spetnia;
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5.1.4. dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia: Zamawiajacy odstepuje od opisu

sposobu dokonania oceny spetniania warunku w w/w zakresie. Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia
warunku udziatu w postepowaniu w w/w zakresie na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu ( wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik Nr 2 do SIWZ ) metoda

spetnia-nie spetnia;

5.1.5. _sytuacji ekonomicznej i finansowej: Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonania oceny

spetniania warunku w w/w zakresie. Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunku udziatu
w postepowaniu w w/w zakresie na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkdéw udziatu

w postepowaniu ( wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik Nr 2 do SIWZ ) metodg spetnia-nie spetnia;

5.2. Oceny spetnienia w/w warunkow Zamawiajgcy dokona sprawdzajgc kompletno$¢ oferty oraz

poprawnos¢ itresé ztozonych dokumentéw wymienionych w pkt. 6 SIWZ metodg spetnia — nie spetnia.

5.3.Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodnié, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia,
w szczegblnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do

dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia .

5.4. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamodwienia. Zgodnie z art. 23 ustawy Pzp przepisy
ustawy dotyczagce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamodwienie. W takim przypadku Wykonawcy :

- ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania;

- zobowigzani sg ustanowi¢ Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego. Przyjmuje sie, ze petnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje
petnomocnictwo do poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem wszystkich dokumentow ;

- petnomocnictwo musi wynikaé z umowy lub innej czynnosci prawnej, mie¢ forme pisemng; fakt
ustanowienia Petnomocnika musi wynika¢ z zaftaczonych do oferty dokumentdéw, wszelka
korespondencja prowadzona bedzie z Petnomocnikiem;

- jezeli oferta konsorcjum zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy moze przed
zawarciem umowy wezwacé petnomocnika do przedstawienia umowy regulujgcej wspotprace tych
Wykonawcow.

5.5. Sktadajac oferte wspdlnie przez dwdch lub wiecej Wykonawcow nalezy zwréci¢ uwage w szczegdlnosci
na nastepujgce wymagania :

5.5.1. Nastepujace dokumenty i oswiadczenia :
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— oferta

— wykaz zrealizowanych ustug szkoleniowych

— os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw podanych w art. 22 ust. 1 ustawy ( zat. Nr 2 do SIWZ)

podpisuja wszyscy cztonkowie konsorcjum lub Pethnomocnik w imieniu catego konsorcjum.
5.5.2. Nastepujgce dokumenty i oswiadczenia :

— oS$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamodwienia
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy ( zatgcznik Nr 3 do SIWZ )

— aktualny odpis z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji ( w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy)

— zaswiadczenie wtasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego,

— zaswiadczenie witasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego,

— dowody potwierdzajace, ze ustugi szkoleniowe zostaty wykonane nalezycie

— lista podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej o ktérej mowa w art. 24 ust. 2
pkt 5 oraz art. 26 ust. 2d ustawy PZP, albo informacja o tym, ze nie wykonawca nalezy do
grupy kapitatowej ( wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do SIWZ.)

sktada kazdy z cztonkéw konsorcjum w imieniu wiasnym.

5.6.Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP sktada dokumenty zgodnie

z § 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajoéw dokumentéw,

jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz.U.

z 2013 r. poz. 231 ) tj. zamiast dokumentéw wskazanych w rozdziale 6 pkt 6.2 ppkt 6.2.7 — 6.2.9

Wykonawca sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce

zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze :

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci ( wystawiony nie wczesniej niz 6 m-cy przed
uptywem terminu sktadania ofert )

2) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu ( wystawiony nie wczesniej niz 3 m-ce
przed uptywem terminu sktadania ofert )

5.7.Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce

zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 5.6 ppkt 1 oraz 2 SIWZ, zastepuje sie je

dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji

wykonawcy, ztozone przed wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
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zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.
5.8. Zamawiajgcy wezwie w trybie art. 26 ust. 3 Wykonawcdéw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli
oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, lub ktérzy nie
ztozyli petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli dokumenty zawierajace btedy lub ztozyli wadliwe
petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
5.9. W przypadku wezwania przez Zamawiajgcego do ztozenia ( uzupetnienia ) oswiadczen lub dokumentéw
w trybie art. 26 ust. 3 ustawy, oswiadczenia i dokumenty nalezy ztozy¢ w takiej formie, w jakiej sktada sie je
wraz z ofertg tj. w formie pisemnej ( w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez

Wykonawce )

6. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU.

6.1. Wykaz dokumentéw sktadajgcych sie na oferte :

6.1.1. wypetniony i podpisany przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy formularz

ofertowy - zatgcznik nr 1 do SIWZ

6.2. Wykaz dokumentéw i oswiadczen, potwierdzajagcych spetnianie warunkéw udziatu

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia :

W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkow udziatlu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych, Zamawiajacy zada

dostarczenia nastepujacych dokumentéw :

6.2.1. podpisane przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy os$wiadczenie o
spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, o ktérych mowa w art. 22

ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych — zgodnie z zat. Nr 2 do SIWZ

6.2.2. dokument potwierdzajagcy wpis do rejestru podmiotéw prowadzacych agencje zatrudnienia
zgodnie z art. 18 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instrumentach rynku

pracy ( t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 674 ze zm. )

6.2.3. dokument potwierdzajagcy wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez
wtasciwy Wojewddzki Urzad Pracy zgodni z normami zawartymi w rozdz. 7 ustawy z dnia 20

kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia iinstrumentach rynku pracy.
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6.2.4. wypetniony i podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy zatgcznik Nr 4

do SIWZ : wykaz gtéwnych ustug wykonanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem

terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz

z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty

wykonane, wraz z zatgczeniem dowoddéw ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie. Wsrdd

gtéwnych ustug, potwierdzonych dowodami, powinny sie znalezé ustugi na potwierdzenie

warunku, o ktérym mowa w pkt.5.1.2 SIWZ. Dowodami tymi sg poswiadczenia lub oswiadczenia

wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest

w stanie uzyska¢ poswiadczenia.

6.2.5.

W miejsce poswiadczen, o ktérych mowa powyzej, Wykonawca moze przedtozy¢ dokumenty
potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug, okres$lone w § 1 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz.
U. Nr 226, poz. 1817). W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego zostaty
wczesniej wykonane ustugi, wskazane w wykazie, wykonawca nie ma  obowigzku

przedktadania dowodéw, o ktérych mowa powyzej. ( do 19.02.2014 wtacznie )

Wykonawca, ktéry wykazujgc spetnianie warunkéw udziatu w niniejszym postepowaniu, polega
na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
ustawy, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkdw, zobowigzany jest
do przedtozenia pisemnego zobowigzania tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji

niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu niniejszego zaméwienia.

Zamawiajacy w celu oceny, czy Wykonawca bedzie dysponowat zasobami innych podmiotéw

w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania zamdwienia oraz oceny, czy stosunek tgczacy

Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobéw, zada od

Wykonawcy dokumentéw dotyczacych :

- zakresu dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu ;

- sposobu wykorzystania zasobéw innego podmiotu przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia;

- charakteru stosunku, jaki bedzie taczyt wykonawce z innym podmiotem;

- zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia.
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W celu wykazania, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na

podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych, Zamawiajgcy Zada dostarczenia

nastepujacych dokumentdw :

6.2.6.

6.2.7.

6.2.8.

podpisane przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy oswiadczenie o braku
podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy - zatgcznik nr 3 do

SIWZ
aktualny odpis z wfasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu

wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego

nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkdw, lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptfatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem

terminu sktadania ofert;

6.2.9. aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego

6.2.10.

Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce, ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przez uptywem

terminu sktadania ofert;

Jezeli Wykonawca wykazujac spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie polegat na
zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te
bedg braty udziat w realizacji czesci zamowienia, Zamawiajagcy 2zada od Wykonawcy
przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w pkt 6.2.6 —

6.2.9 niniejszego rozdziatu.

W celu wykazania, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na

podstawie art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, Zamawiajgcy zgda dostarczenia

nastepujacych dokumentéw :
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6.2.11. liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
oraz art. 26 ust. 2d ustawy PZP, albo informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej — wg

wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do SIWZ.

6.3. Dokumenty o ktérych mowa w pkt 6 s3 sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce ( opatrzone czytelnym podpisem z pieczatkgq Wykonawcy lub podpisem
nieczytelnym opatrzonym imienng pieczatkq Wykonawcy). W przypadku wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia oraz w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktérych
wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych

odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodnos¢ z oryginalem odpowiednio

przez wykonawce lub te podmioty. W przypadku gdy na dokumentach sktadanych wraz z oferta

widniejg podpisy oséb nie upowazinionych do reprezentowania Wykonawcy wg danych zawartych w
odpisach z wiasciwego rejestru lub ewidencji, wymagane jest zalgczenie dokumentu lub jego
poswiadczonej notarialnie kopii, upowazniajgcego do reprezentowania Wykonawcy.

Samodzielnie pobrane wydruki komputerowe aktualnych informacji o podmiotach wpisanych do
Krajowego Rejestru Sadowego oraz zaswiadczen z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej posiadajg status dokumentu oryginalnego w rozumieniu Rozporzadzenia w sprawie
dokumentéw, niewymagajacego sktadania jakichkolwiek dodatkowych oswiadczen przez osobe
postugujaca sie przedmiotowym dokumentem, w tym potwierdzania tego dokumentu przez wykonawce

za zgodnos$¢ z oryginatem.

6.4. Ztozenie przez Wykonawce fatszywych lub stwierdzajgcych nieprawde informacji (dokumentdéw zatgcznikéw,
oswiadczen) majgcych wptyw na wynik prowadzonego postepowania powoduje wykluczenie Wykonawcy
z postepowania na kazdym jego etapie, zgodnie z dyspozycjg art. 24 ust. 2 pkt 3 ustawy. Osoba lub osoby
sktadajgce oferte ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za tresé¢ ztozonego oswiadczenia woli na zasadach

okreslonych w art. 297 § 1 kodeksu karnego.

7. INFORMACIA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.
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W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane

bedg, z zastrzezeniem pkt 7.2, w formie :
- pisemnej,
- faksem ( Nr 59 8611-119)

- elektronicznie : ops.wicko@poczta.onet.pl

Forma pisemna =zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym os$wiadczen
i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, os$wiadczen o braku
podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania, listy podmiotow nalezgcych do tej samej grupy
kapitatowej o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 PZP/ informacji o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy

kapitatowej, petnomocnictwa a takze zmiany lub wycofania oferty.

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem lub elektronicznie , dokumenty te uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do

Zamawiajgcego przed uptywem terminu i zostata niezwtocznie potwierdzona w formie pisemne;j.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest obowigzany
udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia,

w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Tre$é zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktédrym przekazat SIWZ, bez
ujawniania zrédfa zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej, na ktérej zamieszczono SIWZ :

http://www.ops-wicko.pl

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy ma prawo zmiany tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamoéwienia. Zmiana moze nastgpi¢ w kazdym czasie, przed uptywem terminu do sktadania ofert. Dokonang
w ten sposéb modyfikacje Zamawiajacy przekazuje niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamdwienia oraz zamieszcza na stronie internetowej, na ktérej

zamieszczono SIWZ — http://www.ops-wicko.pl

Jezeli w wyniku zmiany tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia niezbedny bedzie dodatkowy
czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym

Wykonawcéw, ktérym przekazano SIWZ, oraz na stronie internetowej http://www.ops-wicko.pl

7.8. Do kontaktowania sie z Wykonawcami Zamawiajacy upowaznia :

- w zakresie przedmiotu zamoéwienia : Bozena Kruszyriska ,tel. 59 8611-119 wew.20 fax.59 8611-119
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— w zakresie procedury : Halina Gruchata tel. 59 8611-119 wew.20 fax.59 8611-119

od poniedziatku do pigtku w godz. 7.30 -15.30

8. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy nie stawia wymogu wniesienia wadium.
9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

9.1. Wykonawca sktadajgc oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna swoj bieg wraz z dniem wskazanym jako termin sktadania ofert.

9.2. W uzasadnionych przypadkach, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, Zamawiajacy
moze tylko raz zwrécic sie do Wykonawcédw o wyrazenie zgody na przedfuzenie tego terminu o oznaczony okres,

nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
9.3. Zgoda Wykonawcy na przedfuzenie okresu zwigzania ofertag musi by¢ wyrazona na pismie.

9.4. Wykonawca samodzielnie moze przedtuzyé termin zwigzania oferta.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
10.1. Opakowanie i adresowanie oferty.
1) Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystym, zamknietym w sposdb gwarantujgcy nienaruszalnos¢ opakowaniu.

Opakowanie nalezy opisa¢ w nastepujacy sposéb:

Adresat: Osrodek Pomocy Spotecznej w Wicku
Wicko 39

84-352 Wicko

Oferta przetargowa — prowadzenie kurséw oraz warsztatéow w ramach projektu systemowego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Wicku i Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w tebie
pn.,, Razem tatwiej pokonamy trudnosci”

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT : 28 luty 2014r. godz. 10.10

2) Poza oznaczeniami powyzej na opakowaniu nalezy podac czytelnie nazwe i adres Wykonawcy.
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3) Kazda ztozona oferta zostanie wpisana do rejestru prowadzonego przez Zamawiajgcego i otrzyma swoj numer

identyfikacyjny.
4) Rejestr zostanie zamkniety wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

5) Kazdy Wykonawca sktadajgcy oferte moze otrzymaé pisemne poswiadczenie ztozenia oferty z okresleniem

daty i godziny oraz numerem identyfikacyjnym oferty zgodnym z rejestrem

6) Wykonawca moze wycofa¢ wczesniej ztozong oferte przed uptywem terminu sktadania ofert, sktadajgc wniosek

W miejscu wyznaczonym na sktadanie ofert.

7) Ztozenie nowej oferty w zamian za wycofang jest mozliwe tylko przed uptywem terminu skfadania ofert, zas
wykonawca w takim przypadku zobowigzany jest oznaczy¢é opakowanie tak jak podano w pkt 1 oraz
dodatkowym napisem: "Oferta zamienna z wycofaniem poprzedniej". W takim przypadku najpierw zostanie

otwarta oferta zamienna, zas$ oferta wycofana nie bedzie otwierana.

8) Ztozenie oferty zamiennej bez wycofania poprzednio ztozonej zostanie uznane za ztozenie dwdch ofert, co

spowoduje odrzucenie ofert z mocy art. 89 ust. 1 pkt 1, gdyz jest to sprzeczne z art. 82 ust. 1 Pzp.

9) Wykonawca moze takze uzupetni¢ wczesniej ztozong oferte, jednak wytgcznie przed uptywem terminu
sktadania ofert, oznaczajgc przy tym opakowanie tak jak podano w pkt 1 oraz dodatkowym napisem:

"Uzupetnienie oferty". Oferty z takim oznaczeniem bedg otwarte w ostatniej kolejnosci.

10.2. Podpisy.
Oferta i oswiadczenia muszg by¢ podpisane przez :
10.2.1. osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawcow w obrocie prawnym

10.2.2. w przypadku sktadania wspdlnej oferty przez dwdch lub wiecej Wykonawcdw — przez osobe/osoby

posiadajace Petnomocnictwo.
10.3. Forma dokumentoéw i oswiadczen.

10.3.1. Dokumenty i oswiadczenia dotgczone do oferty sktada sie w formie oryginatow lub kserokopii

poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub Pethomocnika,

10.3.2. W przypadku dokumentéw lub oswiadczen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy dotaczyé

ttumaczenie na jezyk polski podpisane przez Wykonawce.
10.4. Tajemnica przedsiebiorstwa:

10.4.1. jezeli wedtug Wykonawcy oferta bedzie zawierata informacje objete tajemnicg jego
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej
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konkurencji (Dz.U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503, z pdin. zm.), muszg byé oznaczone klauzulg NIE
UDOSTEPNIAC — TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. Zaleca sie umiesci¢ takie dokumenty na koricu

oferty (ostatnie strony w ofercie lub osobno),

10.4.2. zastrzezenie informacji, danych, dokumentéow lub oswiadczen nie stanowigcych tajemnicy

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o nieuczciwej konkurencji spowoduje ich odtajnienie.
10.5. Informacje pozostate:
10.5.1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

10.5.2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ oferty czesciowe na wybrane lub wszystkie czesci zamdwienia.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dang cze$¢ zamowienia.
10.5.3. Oferta musi by¢ sporzgdzona:

- w jezyku polskim

- w formie pisemnej
10.5.4. Zaleca sie, aby:

- ewentualne poprawki i skreslenia lub zmiany w tekscie oferty (i w zatacznikach do oferty) byty
parafowane przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy lub posiadajgca

Petnomocnictwo,

- kazda zapisana strona oferty (wraz z zatacznikami do oferty) byta parafowana i ponumerowana

kolejnymi numerami,

- kartki oferty byty spiete (z zastrzezeniem, ze czes¢ stanowigca tajemnice przedsiebiorstwa moze

stanowic odrebng czesé oferty),

- oferta zostata opracowana zgodnie ze wzorem zataczonym do specyfikacji (wzor stanowi Zatgcznik

Nr 1 do SIWZ).
10.6. Zwrot oferty bez otwierania

Zamawiajgcy niezwtocznie zwraca oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

11.1. Oferte nalezy ztozy¢ Zamawiajgcemu w Osrodku Pomocy Spotecznej w Wicku, Wicko 39, 84-352
Wicko, w Sekretariacie (I pietro), w terminie do dnia 28 lutego 2014 roku, godz. 10 .00 .

11.2. Ztozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.
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11.3. Otwarcie ofert nastgpi w Osrodku Pomocy Spotecznej w Wicku, Wicko 39, 84-352 Wicko, pok. Nr 10,
dnia 28 lutego 2014 roku, godz. 10.10.

11.4. Wykonawcy mogg by¢ obecni przy otwieraniu ofert.

11.5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia.

11.6. Otwierajac oferty Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty
a takze informacje dotyczace cen za realizacje przedmiotu zamdwienia.

11.7. Informacje, o ktérych mowa w ppkt 11.5 i 11.6 przekazuje sie niezwtocznie Wykonawcom, ktdrzy nie
byli przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

11.8. UWAGA — za termin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty do Zamawiajgcego.

12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

12.1. Cene oferty obejmujacg catos¢ przedmiotu zamowienia nalezy wskaza¢ w formularzu oferty (Zat. Nr
1 do SIWZ ) w formie ceny ryczattowe; .

12.2. Cena oferty ma by¢ wyrazona w PLN , z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

12.3. Cena oferty zostanie ustalona na caty okres obowigzywania umowy, musi zawiera¢ wszelkie koszty

zwigzane z realizacjg przez Wykonawce zamdwienia i nie bedzie podlegata zmianie.

13. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z
PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENMY OFERT.

13.1. Kryteria i ich znaczenie : CENA — 100%.

13.2. Sposdb oceny ofert.

13.2.1. Ocenie w oparciu o ww. kryterium poddawane sg wytacznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

13.2.2. Zamawiajacy przyzna maksymalng ilos¢ punktéw ( 100 pkt.) w kryterium CENA ofercie, ktéra
zaoferuje najnizszg cene za realizacje catego przedmiotu zamodwienia. Punkty w pozostatych

ofertach zostang wyliczone wg wzoru :

KC= CN/ COB x 100

Gdzie:

KC - ilo$¢ punktow przyznanych Wykonawcy
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CN - najnizsza zaoferowana cena, sposréd wszystkich ofert nie podlegajgcych odrzuceniu

COB — cena zaoferowana w ofercie badanej
100 - waga jedynego kryterium oceny ofert wyrazona w punktach

13.2.3. W toku oceny ofert Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wszystkich wynikow do dwéch miejsc

po przecinku.

13.3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcdéw wyjasnier dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg negocjacji
dotyczacych ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem ponizszego ppkt 13.4., dokonywanie jakiejkolwiek
zmiany w jej tresci.

13.4. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

- oczywiste omyiki pisarskie;

- oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek;

- inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamdwienia,

niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

14. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO .

14.1. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni od
dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato

przestane wykonawcy faxem lub elektronicznie, albo 10 dni — jezeli zostato przestane w inny sposéb.

14.2. Zamawiajacy jest uprawniony do zawarcia umowy przed uptywem terminu wskazanego w pkt 14.1,
jezeli w postepowaniu o udzielenie zamédwienia:

- zostata ztozona tylko jedna oferta;

- nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego wykonawcy;

14.3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych
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ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych

mowa w art. 93 ust. 1 Ustawy.

14.4. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg dokumenty

potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikac

z dokumentéw dofgczonych do oferty.

15. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego Wykonania umowy.

16. WZOR UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

Wzér umowy w sprawie niniejszego zamdwienia publicznego zawarty jest w Zataczniku Nr 6 do

SIWZ.

Na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych, Zamawiajacy przewiduje
mozliwos$¢ dokonania istotnych zmian postanowien umowy zawartej z wybranym Wykonawca
w przypadku wystgpienia zmian powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym
wptyw na realizacje przedmiotu umowy.

W zadnym wypadku postanowien p-tu 16.2 nie nalezy interpretowac jako udzielenie dowolnej ze

stron roszczenia do zgdania zmiany umowy, a jedynie mozliwos¢ dokonania zmiany umowy.

Kazda zmiana umowy musi by¢ dokonana na pismie w formie aneksu pod rygorem niewaznosci oraz

wymaga zgody drugiej strony.

17. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA

O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

17.1. Srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI ustawy Prawo zamdéwien publicznych przystuguja

Wykonawcy oraz innym podmiotom, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz
ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow niniejszej
ustawy.

CZLOWIEK - NAJLEPSZA INWESTYCJA

Projekt ,,Razem fatwiej pokonamy trudnosci”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



UNIA EUROPEJSKA

KAPITAt LUDZKI T

NARODOWA STRATECAA SPOINOM

17.2 Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej na zasadach i w terminie okreslonym

w dziale VI rozdz. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

18. INFORMACJA O MOZLIWOSCI ZtOZENIA OFERT CZESCIOWYCH

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

19. INFORMACIJA DOTYCZACA UMOWY RAMOWEI.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

20. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPEENIAJACYCH.

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy

Prawo Zamowien Publicznych .

21. INFORMACJA DOTYCZACA MOZLIWOSCI ZLtOZENIA OFERT WARIANTOWYCH.

Zamawiajgcy nie dopuszcza ztozenia ofert wariantowych.

22. ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY INTERNETOWEJ ZAMAWIAJACEGO.

ops.wicko@poczta.onet.pl ,http://www.ops-wicko.pl

23. INFORMACIJA NA TEMAT WALUTY, W JAKIE) PROWADZONE BEDA ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM
A WYKONAWCA.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN.

24. INFORMACIA O PRZEWIDYWANEJ AUKCJI ELEKTRONICZNEJ.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
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25. WYSOKOSC ZWROTU KOSZTOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU, JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE ICH
ZWROT.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

26. WYMAGANIA ZWIAZANE Z REALIZACJA ZAMOWIENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 29 UST 4 USTAWY PZP

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 PZP

27. INFORMACJA O OBOWIAZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ WYKONAWCE KLUCZOWYCH CZESCI
ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy nie dokonuje zastrzezenia w zakresie obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych

czesci zamowienia.
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